Prefeitura da Estancia Turistica de Barra Bonita

OFICIO N° GP. 280/2022.

Barra Bonita, 31 de agosto de 2022.

Senhor Presidente:

Estamos encaminhando para
apreciagao dessa Egrégia Camara o incluso Projeto de Lei
Complementar n° 11/2022, que dispée sobre a reestruturacdo do
Departamento de Compras e Licitagdes do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Barra Bonita/SP e da outras providéncias.

Considerando o Oficio n°® 84/2022, do
Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Barra Bonita, protocolado nesta
Prefeitura sob n°® 6.835/2022, cépia anexa, propondo a reestruturacio
de seu Departamento de Compras e Licitagdes, visando adequar & nova
lei de licitagdes, a qual estabelece as normas gerais de licitacdes e
contratos no ambito da Administracao Publica Direta e Indireta.

Assim, submetemos a apreciacdo dessa
Colenda Camara o incluso Projeto de Lei Complementar, solicitando aos
Senhores Edis, diante da relevancia social da proposta, sua aprovacio
na forma apresentada.

Na oportunidad€, apreserftamos a
Vossa Exceléncia e aos demais Edis nossgs~protestos de€levada estima
e consideracao. e

A Sua Exceléncia® Senhor
JOSE CARLOS FANTIN
Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de Barra Bonita
BARRA BONITA (SP)




Prefeitura da Estancia Turistica de Barra Bonita

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N©° 11/2022.

Dispde  sobre a  reestruturagdo  do
Departamento de Compras e Licitagdes do
Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Barra
Bonita/SP e da outras providéncias.

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a reestruturagdo do

Departamento de Compras e Licitagdes do Servico Auténomo de Agua e Esgoto
de Barra Bonita/SP.

Art. 2° O Departamento de Compras e Licitagdes tera a
seguinte estrutura organizacional:

I — Diretor de Compras e Licitagdes;
II — Técnico em Compras;

III — Agente de Contratagao;

IV - Comissao de Contratagao;

V — Pregoeiro, e

VI — Equipe de Apoio.

Art. 3° O Departamento de Compras e Licitacbes passa a ter
as seguintes atribuigdes:

I- A execugdo centralizada de todos os procedimentos de
aquisicdo de materiais e contratagdo de servigos, através de processos de
licitagdo de compras, bens, servicos e obras, efetuados por todos os
Departamentos da Autarquia, nos termos da Lei n°© 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde sobre Licitacbes e Contratos Administrativos;

II - A coordenacdo e a execucgdo dos processos licitatorios pat
aquisicdao de materiais, equipamentos, prestacao de servicos e alienagao /d
bens, para todos os Departamentos da Autarquia Municipal;
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IIT - A elaboracdo e a coordenacdo dos expedientes,
convocagdes, comunicagles, relatérios e documentos afins, relativos a
preparagdao, comunicacao de resultados, manifestagdo em recursos e
impugnag0es, e demais providéncias decorrentes de procedimentos licitatdrios,
bem como, de dispensas e inexigibilidades do Servico Autdnomo de Agua e
Esgoto de Barra Bonita;

IV- A elaboragdo e a disponibilizagdo dos editais de licitacao;

V - O recebimento e aprovagdo da documentacdo exigida dos
fornecedores;

VI - O recebimento das solicitagdes de compras emitidas pelos
Departamentos, a verificagao de sua conformidade com as politicas de compras
e definicdo da modalidade que sera utilizada para o atendimento;

VII - A verificagdo da documentagdo para homologagdo do
certame licitatorio e adjudicagdo do objeto, bem como o acompanhamento de
todo o processo de aquisigdao de materiais;

VIII - A organizagao, a regulamentacao e a gestdo centralizada
do cadastro de fornecedores;

IX - A regulamentagdo, a implantacdo e a gestdo do sistema de
registro de pregos;

X - Propor as medidas de otimizagdo dos equipamentos de
informatica do Departamento de Compras e LicitagGes;

XI - Receber reclamagdes de usuarios dos sistemas de
informatica relacionados ao Departamento de Compras e LicitagGes, registrando
defeitos, problemas existentes, para a manutengdo e organizagao do trabalho;

XII - Desempenhar outras atividades afins.

Art. 4° Para instrumentalizagdo do Departamento de Compras
e LicitagOes fica criada a fungao gratificada de Agente de Contratacdo a ser
exercida por servidor admitido através de concurso publico, nos termos da Lei e
da Constituicao Federal.
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§ 19 Ao exercicio da fungdogratificada disposta neste artigo
sera atribuida a seguinte gratificagdo, sendo garantida aos seus ocupantes a
evolugdo funcional:

Funcdo gratificada Porcentagem
Agente de Contratagao 30%

§ 2° O servidor publico permanente quando investido em
fungdo gratificada fara jus ao adicional da porcentagem calculada sobre o seu
salario base conforme fixada no paragrafo anterior.

§ 3° Ao exercicio da fungdo gratificada ndo sera atribuido o
pagamento de horas extras, sendo considerado como de dedicacao plena a sua
execugao.

§ 4° S3o requisitos para provimento da funcdogratificada de
Agente de Contratagdo:

I - ser servidor pUblico efetivo do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Barra Bonita/SP, em emprego de natureza administrativa ou técnica;

IT — ter formagdo de nivel superior ou estar cursando;

III - ndo ter sido condenado em processo administrativo por
cometimento de infragdes disciplinares decorrentes do cometimento de ato de
improbidade;

IV - ter conhecimento das rotinas atinentes a compras,
licitagBes e contratos publicos.

V - estar em gozo dos direitos politicos;
VI — ter quitacdo das obrigacdes eleitorais,
VII — estar adimplente com os Tributos Municipais.

Art. 5° Ao Diretor do Departamento de Compras e Licitagde
compete:
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I - Assessorar o Superintendente do Servigo Autdnomo de Agua
e Esgoto de Barra Bonita na formulagdo de politicas, planos, programas,
projetos, estratégias e decisdes, relacionados com a area de compras, licitagdes
e contratos;

II - Dirigir o Departamento de Compras e Licitagbes, conforme
atribuicdes dispostas no artigo 2° desta Lei Complementar;

III - Classificar e conduzir as requisicdbes de compra de
material e contratagdo de servigos, coordenando o processo administrativo de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo até arquivamento;

IV - Velar pela lisura e publicidade dos processos e
procedimentos a seu cargo;

V - Orientar os demais departamentos da Autarquia quanto aos
procedimentos e requisitos pertinentes a apresentagdo de requisigdes para
aquisicdo de bens e contratagdo de servigos;

VI - Expedir portarias e ordens de servigo disciplinadoras das
atividades integrantes de sua respectiva area de competéncia;

VII - Distribuir atividades e fungBes gerenciais sob sua
responsabilidade, respeitada a legislagao pertinente;

VIII - Revogar, anular, sustar ou determinar a sustagdo de
atos administrativos que contrariem os principios constitucionais e legais da
administracdo publica, na area de sua competéncia;

IX - Receber reclamagles relativas a prestagdo de servigos
publicos de sua competéncia, decidir e promover as corregdes exigidas;

X - Decidir, mediante atos administrativos pertinentes, sobre
pedidos cuja matéria se insira na area de sua competéncia;

XI - Coordenar e dirigir a formulagdo, monitoramento e
avaliacdo dos planos, programas, estratégias e projetos descentralizados dentro
de sua area de competéncia, conforme definido pela legislagdo em vigor e em
consonancia com as diretrizes superiores da Autarquia;



Prefeitura da Estancia Turistica de Barra Bonita

XII - Monitorar e avaliar a gestdo institucional dentro de sua
area de responsabilidade, visando a adequagdo oportuna de decisbes e agdes
no cumprimento das metas e objetivos dos planos e programas institucionais de
governo;

XIII - Prestar contas dos resultados ao Superintendente da
Autarquia, sobre o desempenho no cumprimento das metas e objetivos dos
planos e programas institucionais de governo, dentro de sua respectiva area de
responsabilidade;

XIV - Coordenar, monitorar e prestar contas dos projetos,
contratos e convénios celebrados pelo Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de
Barra Bonita, sob sua respectiva responsabilidade;

XV - Administrar os recursos humanos, materiais e financeiros
sob sua responsabilidade, em conformidade com as delegagdes de
competéncias superiores;

XVI - Fazer cumprir as legislagdes no ambito de sua
competéncia;

XVII - Assegurar a plena articulagdo intra e interinstitucional,
entre os planos e programas de sua direta responsabilidade com os demais
planos e programas da Autarquia, a fim de assegurar o cumprimento das metas
e objetivos gerais do Plano de Governo;

XVIII - Supervisionar, avaliar, regulamentar e fazer cumprir 0s
mecanismos de prestagdao de contas de receitas e despesas sob sua

responsabilidade, de acordo com a legislagao vigente e as normas superiores de
delegacdo de competéncia;

XIX - Exercer outras atividades e atribuicbes delegadas pelo
Superintendente da Autarquia, bem como cumprir 0s deveres legais, como
agentes politicos, expressamente dispostos na Constituigdo Federal e demais
legislagdes e;

XX - Fazer desenvolver todas as atividades previstas na
legislagdo de criagdo do Departamento de Compras e Licitagoes.

Art. 6° Ao Técnico em Compras, compete:
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I - Planejar e coordenar a execugao das atividades pertinentes
a compras e licitagdes, prestando informagdes sobre legislagdo, normas e
procedimentos relacionados a area de atuagao;

II - Realizar o levantamento das necessidades de compras e
contratacles de servigos, propondo a realizacao das respectivas modalidades
licitatdrias em conformidade com a legislacdo vigente;

III - Promover a cotagao de precos e efetuar pequenas
compras dentro dos limites estabelecidos legalmente;

IV - Coordenar, orientar e realizar ou supervisionar a realizagao
dos certames licitatdrios nas diversas modalidades previstas em lei;

V - Organizar e realizar pregdes presenciais ou eletrénicos;

VI - Realizar a contratagdo de obras, servigos, materiais,
equipamentos e outros através de processos licitatorios ou diretamente;

VII - Orientar e controlar a manutencao dos cadastros e
informacdes sobre as empresas fornecedoras de bens, insumos e servigos
regularmente adquiridos pela Autarquia;

VIII - Organizar e manter atualizado o cadastro e o controle
dos contratos ou instrumentos assemelhados;

IX - Acompanhar a execugdo dos contratos, informando as
ocorréncias que possam afetar o regular cumprimento dos mesmos;

X - Elaborar sistema de controle e acompanhamento das
licitagbes e contratos de registro de pregos com relagdo aos seus vencimentos e
inicio dos procedimentos de renovagdo;

XI - Formalizar e gerenciar as atas de registro de pregos;
XII - Submeter a apreciagdo juridica os processos licitatdrios

0s pregdes, posteriormente encaminhando os resultados para homologagao d
Superintendente;
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XIII - Elaborar documentos e relatérios relativos as suas
atividades, como mapas comparativos, pedidos de compras, editais, cartas
convites, avisos e outros visando o suporte na tomada de decisdes;

XIV - Fiscalizar a entrega de pedidos encomendados aos
fornecedores e acompanhar as solicitagdes de empenho de despesas para
pagamento;

XV - Realizar as tarefas que envolvem o conhecimento da
legislagdo pertinente, a aplicagdo de programas, normas e diretrizes
relacionadas com a sua unidade administrativa e outros servigos de natureza
complexa e vinculados as suas atribuigdes;

XVI - Prestar assisténcia a supervisao das auditorias externas,
em especial as do Tribunal de Contas, nas operagdes que envolvam a sua area
de atuagao;

XVII - Analisar o funcionamento das diversas rotinas de
trabalho, observando o desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacdes a
respeito, para propor medidas de simplificagdo e melhoria dos trabalhos;

XVIII - Elaborar e encaminhar ao Diretor do Departamento de
Compras e Licitagdes, relatdrios periddicos sobre as atividades desenvolvidas,
para possibilitar a avaliagdo dos servicos prestados;

XIX - Encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licengas e
afastamentos de seus subordinados, opinando, quando couber, sobre os
méritos do servidor em causa, propondo sangdes disciplinares ou recompensas
e indicando o possivel substituto nos casos de impedimento, para evitar

interrupgbes no trabalho ou anomalias prejudiciais ao rendimento da area de
compras;

XX - Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos
servidores de sua area de atuacdo, orientando-se pelas regulamentagdes
pertinentes e por decisdes superiores, para atender as determinacdes legais
sobre a matéria;

XXI - Realizar as avaliagbes do desempenho funcional do
servidores sob a sua supervisao conforme as regras legais estabelecidas;
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XXII - Planejar e controlar diariamente a quantidade e os
servigos solicitados e realizados, elaborando relatérios a serem encaminhados
ao Diretor do Departamento de Compras e Licitagdes;

XXIII - Zelar pelo patriménio e interesse puUblico e da
Autarquia, além da guarda de materiais e equipamentos de trabalho dentro de
sua area de atuagao;

XXIV - Atender as normas de medicina, higiene e seguranga
do trabalho, avaliando as condicOes de seguranga no trabalho e de terceiros;

XXV - Zelar pela seguranca do trabalho através do
acompanhamento dos servidores ligados a sua area de atuagdo, especialmente
quanto ao respeito as normas e uso dos equipamentos de protegdo individual;

XXVI - Executar e propor outras atividades que contribuam
para a eficiéncia de seu trabalho;

XXVII - Operar equipamentos e sistemas de informatica e
outros, quando autorizado e necessario ao exercicio de suas atividades;

XXVIII - Dirigir veiculos leves, motocicletas e bicicletas da
frota da Autarquia, caso possua carteira nacional de habilitacgdo e mediante
autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio de suas atividades;

XXIX - Manter organizados, limpos e conservados 0s materiais,
maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade;

XXX - Executar tarefas auxiliares conforme necessidade e
orientacdo do Diretor do Departamento de Compras e Licitagdes;

XXXI - Atuar em conjunto com os demais membros das
unidades administrativas do Servigo Autbnomo de Agua e Esgoto de Barra
Bonita visando a realizagdo das atividades em sua area de atuagdo;

XXXII - Executar outras tarefas correlatas determinadas pe
Diretor de Compras e Licitacdes ou pela necessidade da realizagdao d
competéncias sob sua responsabilidade e;
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XXXIII - Executar outras atividades pertinentes a sua area de
atuacao.

Art. 7° Ao Agente de Contratacdo, ou, conforme o caso, a
Comissao de Contratacdo, incumbe a conducgdo da fase externa do processo
licitatdrio, incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociagao
de condigdes mais vantajosas com o0 primeiro colocado, 0 exame de
documentos, cabendo-lhes ainda:

I - conduzir a sessao publica;

II - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos
de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

III - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos
requisitos estabelecidos no edital;

IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for
0 Caso;

V - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das
propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a
autoridade competente quando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade
competente e propor a sua homologagao.

§ 1° A Comissdo de Contratagdo conduzird o Dialogo
Competitivo e todos os processos licitatdrios que envolvam procedimentos
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auxiliares (art. 6°, L, parte final da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021),
cabendo-lhe as atribui¢es listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas
inerentes.

§ 20 Caberd ao Agente de Contratagdo a instrucdo dos
processos de contratagdo direta nos termos do art. 72 da Lei n°® 14.133/2021,
neste caso, quando for necessaria sua atuagao.

§ 3° O Agente de Contratagdo e a Comissdao de Contratacao
contardo, sempre que considerarem necessario, com o suporte dos drgaos de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das funcoes
listadas acima.

§ 4° O Agente de Contratagdao e a Comissdao de Contratagao
serdo auxiliados por Equipe de Apoio formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes do Municipio.

§ 5° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente de
Contratagdo responsavel pela condugdo do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 89 Ao Pregoeiro compete:

I - Conduzir o procedimento de pregao, inclusive na fase de
lances;

II - Credenciar os interessados, mediante a verificacdo dos
documentos que comprovem a existéncia de poderes para formulacdo de
propostas, lances e demais atos inerentes ao certame;

III - Receber a declaragdo dos licitantes de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitagdo, bem como os envelopes-proposta e os
envelopes-documentacao;

IV - Analisar as propostas e desclassificar aquelas que ndo
atenderam os requisitos previstos no edital;

V - Classificar as propostas segundo a ordem crescente de
valores ao final ofertados e a decidir motivadamente quanto a aceitabilidade d
menor prego;
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VI - Adjudicar o objeto do certame ao licitante vencedor, se
ndo tiver havido na sessdo publica a declaragdo de intencdo motivada de
interposigdo de recurso e;

VII - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio.

Art. 992 Caberda a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro nas
etapas do processo licitatorio.

Art. 10. Ficam modificadas as atribuigdes do Diretor de
Compras e Licitagbes criadas através da Lei Complementar n® 170, de 7 de
margo de 2022.

Art. 11. As despesas decorrentes da presente Lei
Complementar correrdo por conta das dotagBes orcamentdrias vigentes,

suplementadas se necessario.

Art. 12, Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Art. 13. Revogam-se todas as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 31 de agosto de 2022.
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE BARRA BONITA/SP
) Superintendéncia do SAAE
D CNPJ: 44.497.659/0001-70

OFICIO N° 84/2022

Barra Bonita/SP, 24 de Agosto de 2022.

Eref.
Ao Ilmo. Sr. PROTOCOLGO
- N e ¥ia
JOSE LUIS RICI NI A  [A
Prefeito Municipal da Estancia Turistica de Barra Bonita BB 9

Barra Bonita/SP

N

Senhor Prefeito,

Estamos encaminhando para apreciagcédo, Projeto de Lei
Complementar, que dispde sobre a reestruturacédo do Departamento de Compras
e Licitagdes do SAAE - Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Barra Bonita/SP.

O presente projeto busca adequar o Departamento de
Compras e Licitacdes a nova lei de licitacoes, a qual estabelece as normas gerais
de licitacoes e contratos no ambito da Administragdo Publica Direta e Indireta.

Para tanto, estamos propondo a criacdo da funcao
gratificada de Agente de Contratagdo, cujas competéncias estdo detalhadas no
Projeto de Lei Complementar anexo.

Assim, diante da relevancia da proposta, submetemos a
apreciacao, objetivando sua aprovacao na forma proposta.

Na oportunidade, expressamos nossos votos de elevada
estima e distinta consideracao.
‘! /%//J&’; A~V
JOSE ARLINDO REGINATO DIAS
Superii\ itendente do SAAE

y

Re-ponsavel Protoco!

Est. Tur. B. Rnnit
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE BARRA BONITA/SP
CNPJ n°® 44.497.659/0001-70
Telefone para coritato: (14) 3604-3600

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR

Dispée sobre a reestrutura¢do do Departamento de Compras e
Licitagdes do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Barra
Bonita/SP e da outras providéncias.

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a reestruturacédo do Departamento de Compras e
Licitacdes do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Barra Bonita/SP.

Art. 2° O Departamento de Compras e Licitacdes terda a seguinte estrutura
organizacional:

I - Diretor de Compras e Licitagoes;
II - Técnico em Compras;

III - Agente de Contratacao;

IV - Comissao de Contratacao;

V - Pregoeiro, e

VI - Equipe de Apoio.

Art. 3° O Departamento de Compras e Licitagcdoes passa a ter as seguintes
atribuicoes:

I- A execucdo centralizada de todos os procedimentos de aquisicao de materiais
e contratacao de servicos, através de processos de licitacdo de compras, bens, servicos e
obras, efetuados por todos os Departamentos da Autarquia, nos termos da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, que dispoe sobre Licitacoes e Contratos Administrativos;

II - A coordenacdo e a execucdo dos processos licitatorios para aquisicdao de
materiais, equipamentos, prestacdo de servicos e alienacdo de bens, para todos os
Departamentos da Autarquia Municipal;

III - A elaboracdo e a coordenacdo dos expedientes, convocagdes, comunicagoes,
relatérios e documentos afins, relativos a preparagdo, comunicagdo de resultados,
manifestacdo em recursos e impugnagdes, e demais providéncias decorrentes de
procedimentos licitatérios, bem como, de dispensas e inexigibilidades do Servigo Auténomo
de Agua e Esgoto de Barra Bonita;

IV - A elaboracao e a disponibilizacao dos editais de licitacao;
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V - O recebimento e aprovagédo da documentacao exigida dos fornecedores;

VI - O recebimento das solicitacdes de compras emitidas pelos Departamentos, a
verificacao de sua conformidade com as politicas de compras e definicdo da modalidade
que sera utilizada para o atendimento;

VII - A verificacdo da documentacdo para homologacdo do certame licitatorio e

adjudicacido do objeto, bem como o acompanhamento de todo o processo de aquisicdo de
materiais;

VIII - A organizacdo, a regulamentacédo e a gestdao centralizada do cadastro de
fornecedores;

IX - A regulamentagdo, a implantacao e a gestao do sistema de registro de precgos;

X - Propor as medidas de otimizacdo dos equipamentos de informatica do
Departamento de Compras e Licitagoes;

XI - Receber reclamacoes de usuarios dos sistemas de informatica relacionados ao
Departamento de Compras e Licitagoes, registrando defeitos, problemas existentes, para a
manutencao e organizacao do trabalho;

XII - Desempenhar outras atividades afins.
Art. 4° Para instrumentalizagdo do Departamento de Compras e Licitacoes fica
criada a funcéao gratificada de Agente de Contratacgao a ser exercida por servidor admitido

através de concurso publico, nos termos da Lei e da Constituicao Federal.

§ 1° Ao exercicio da funcgao gratificada disposta neste artigo sera atribuida a
seguinte gratificacao, sendo garantida aos seus ocupantes a evolugao funcional:

Funcao gratificada Porcentagem

Agente de Contratacao 30%

§ 2° O servidor publico permanente quando investido em funcéao gratificada fara
jus ao adicional da porcentagem calculada sobre o seu salario base conforme fixada no
paragrafo anterior.

§ 3° Ao exercicio da funcao gratificada néao sera atribuido o pagamento de horas
extras, sendo considerado como de dedicagao plena a sua execugao.

§ 4° Sao requisitos para provimento da funcéo gratificada de Agente de
Contratacao:
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I - ser servidor publico efetivo do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Barra
Bonita/SP, em emprego de natureza administrativa ou técnica;

II - ter formacéao de nivel superior ou estar cursando;

III - nao ter sido condenado em processo administrativo por cometimento de
infracoes disciplinares decorrentes do cometimento de ato de improbidade;

IV - ter conhecimento das rotinas atinentes a compras, licitacoes e contratos
publicos.

V - estar em gozo dos direitos politicos;

VI - ter quitacao das obrigagoes eleitorais,

VII - estar adimplente com os Tributos Municipais.

Art. 5° Ao Diretor do Departamento de Compras e Licitagdes, compete:

I - Assessorar o Superintendente do Servico Autéonomo de Agua e Esgoto de Barra
Bonita na formulacédo de politicas, planos, programas, projetos, estratégias e decisoes,

relacionados com a area de compras, licitagoes e contratos;

II - Dirigir o Departamento de Compras e Licitagdes, conforme atribuicoes
dispostas no artigo 2° desta Lei Complementar,

III - Classificar e conduzir as requisicoes de compra de material e contratacéo de
servicos, coordenando o processo administrativo de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo
até arquivamento;

IV - Velar pela lisura e publicidade dos processos e procedimentos a seu cargo;

V - Orientar os demais departamentos da Autarquia quanto aos procedimentos e
requisitos pertinentes a apresentacao de requisi¢oes para aquisicdo de bens e contratacao
de servicos;

VI - Expedir portarias e ordens de servico disciplinadoras das atividades
integrantes de sua respectiva area de competéncia;

VII - Distribuir atividades e funcoes gerenciais sob sua responsabilidade,
respeitada a legislacédo pertinente;
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VIII - Revogar, anular, sustar ou determinar a sustacéo de atos administrativos
que contrariem os principios constitucionais e legais da administracao publica, na area de
sua competéncia;

IX - Receber reclamacdes relativas a prestacdo de servicos publicos de sua
competéncia, decidir e promover as correcoes exigidas;

X - Decidir, mediante atos administrativos pertinentes, sobre pedidos cuja matéria
se insira na area de sua competéncia;

XI - Coordenar e dirigir a formulagdo, monitoramento e avaliagdo dos planos,
programas, estratégias e projetos descentralizados dentro de sua area de competéncia,
conforme definido pela legislacdo em vigor ¢ em consonancia com as diretrizes superiores
da Autarquia;

XII - Monitorar e avaliar a gestdo institucional dentro de sua area de
responsabilidade, visando a adequagéao oportuna de decisoes e acées no cumprimento das
metas e objetivos dos planos e programas institucionais de governo;

XIII - Prestar contas dos resultados ao Superintendente da Autarquia, sobre o
desempenho no cumprimento das metas e objetivos dos planos e programas institucionais
de governo, dentro de sua respectiva area de responsabilidade;

XIV - Coordenar, monitorar e prestar contas dos projetos, contratos e convénios
celebrados pelo Servico Autéonomo de Agua e Esgoto de Barra Bonita, sob sua respectiva
responsabilidade;

XV - Administrar os recursos humanos, materiais e financeiros sob sua
responsabilidade, em conformidade com as delegac¢des de competéncias superiores;

XVI - Fazer cumprir as legislacoes no ambito de sua competéncia;

XVII - Assegurar a plena articulagédo intra e interinstitucional, entre os planos €
programas de sua direta responsabilidade com os demais planos e programas da
Autarquia, a fim de assegurar o cumprimento das metas e objetivos gerais do Plano de
Governo;

XVIII - Supervisionar, avaliar, regulamentar e fazer cumprir os mecanismos de
prestacdo de contas de receitas e despesas sob sua responsabilidade, de acordo com a
legislacao vigente e as normas superiores de delegacao de competéncia;

XIX - Exercer outras atividades e atribuicdes delegadas pelo Superintendente da
Autarquia, bem como cumprir os deveres legais, como agentes politicos, expressamente
dispostos na Constituicdo Federal e demais legislagoes e;
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XX - Fazer desenvolver todas as atividades previstas na legislacédo de criacao do
Departamento de Compras e Licitagoes.

Art. 6° Ao Técnico em Compras, compete:

I - Planejar e coordenar a execucdo das atividades pertinentes a compras e
licitacdes, prestando informacdes sobre legislacdo, normas e procedimentos relacionados
a area de atuacao;

II - Realizar o levantamento das necessidades de compras e contratacoes de
servicos, propondo a realizacdo das respectivas modalidades licitatorias em conformidade
com a legislacéo vigente;

III - Promover a cotacao de precos e efetuar pequenas compras dentro dos limites
estabelecidos legalmente;

IV - Coordenar, orientar e realizar ou supervisionar a realizacdo dos certames
licitatérios nas diversas modalidades previstas em lei;

V - Organizar e realizar pregdes presenciais ou eletronicos;

VI - Realizar a contratacdo de obras, servicos, materiais, equipamentos e outros
através de processos licitatorios ou diretamente;

VII - Orientar e controlar a manutencao dos cadastros e informagdes sobre as
empresas fornecedoras de bens, insumos e servicos regularmente adquiridos pela
Autarquia;

VIII - Organizar e manter atualizado o cadastro e o controle dos contratos ou
instrumentos assemelhados;

IX - Acompanhar a execucdao dos contratos, informando as ocorréncias que
possam afetar o regular cumprimento dos mesmos;

X - Elaborar sistema de controle e acompanhamento das licita¢oes e contratos de
registro de precos com relacdo aos seus vencimentos e inicio dos procedimentos de
renovacao,

XI - Formalizar e gerenciar as atas de registro de pregos;

XII - Submeter a apreciacao juridica os processos licitatorios e os pregoes,
posteriormente encaminhando os resultados para homologac¢ao do Superintendente;
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XIII - Elaborar documentos e relatorios relativos as suas atividades, como mapas
comparativos, pedidos de compras, editais, cartas convites, avisos e outros visando o
suporte na tomada de decisoes;

XIV - Fiscalizar a entrega de pedidos encomendados aos fornecedores e
acompanhar as solicitagées de empenho de despesas para pagamento;

XV - Realizar as tarefas que envolvem o conhecimento da legislagao pertinente, a
aplicacdo de programas, normas e diretrizes relacionadas com a sua unidade
administrativa e outros servicos de natureza complexa e vinculados as suas atribuigoes;

XVI - Prestar assisténcia a supervisao das auditorias externas, em especial as do
Tribunal de Contas, nas operacdes que envolvam a sua area de atuacgao;

XVII - Analisar o funcionamento das diversas rotinas de trabalho, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacdes a respeito, para propor medidas de
simplificacao e melhoria dos trabalhos;

XVIII - Elaborar e encaminhar ao Diretor do Departamento de Compras €
Licitacdes, relatorios periodicos sobre as atividades desenvolvidas, para possibilitar a
avaliacao dos servigos prestados;

XIX - Encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licencas e afastamentos de seus
subordinados, opinando, quando couber, sobre os méritos do servidor em causa, propondo
sancoes disciplinares ou recompensas e indicando o possivel substituto nos casos de
impedimento, para evitar interrupc¢oes no trabalho ou anomalias prejudiciais ao rendi-
mento da area de compras;

XX - Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos servidores de sua area
de atuacdo, orientando-se pelas regulamentacoes pertinentes e por decisdes superiores,
para atender as determinagdes legais sobre a matéria;

XXI - Realizar as avaliacdes do desempenho funcional dos servidores sob a sua
supervisdo conforme as regras legais estabelecidas;

XXII - Planejar e controlar diariamente a quantidade e os servicos solicitados e
realizados, elaborando relatorios a serem encaminhados ao Diretor do Departamento de
Compras e Licitagoes;

XXIII - Zelar pelo patriménio e interesse publico e da Autarquia, além da guarda
de materiais e equipamentos de trabalho dentro de sua area de atuacao;

XXIV - Atender as normas de medicina, higiene e seguranc¢a do trabalho, avaliando
as condicoes de seguranca no trabalho e de terceiros;
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XXV - Zelar pela seguranca do trabalho através do acompanhamento dos
servidores ligados a sua area de atuacéo, especialmente quanto ao respeito as normas €

uso dos equipamentos de protecao individual,

XXVI - Executar e propor outras atividades que contribuam para a eficiéncia de

seu trabalho;

XXVII - Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando

autorizado e necessario ao exercicio de suas atividades;

XXVIII - Dirigir veiculos leves, motocicletas e bicicletas da frota da Autarquia, caso
possua carteira nacional de habilitacdo e mediante autorizagao prévia, quando necessario
ao exercicio de suas atividades;

XXIX - Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas,

equipamentos e local de trabalho, que estado sob sua responsabilidade;
XXX - Executar tarefas auxiliares conforme necessidade e orientacdo do Diretor

do Departamento de Compras e Licitagoes;

XXXI - Atuar em conjunto com os demais membros das unidades administrativas
do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Barra Bonita visando a realizacdo das atividades

em sua area de atuacao;

XXXII - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Diretor de Compras
e Licitagoes ou pela necessidade da realizagdo das competéncias sob sua responsabilidade

€,
XXXIII - Executar outras atividades pertinentes a sua area de atuacao.
Art. 7° Ao Agente de Contratacdo, ou, conforme o caso, a Comissdo de

Contratagao, incumbe a conducdo da fase externa do processo licitatério, incluindo o
recebimento e o julgamento das propostas, a negociacao de condi¢des mais vantajosas com

o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

I - conduzir a sessao publica;

II - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela

elaboracao desses documentos;

III - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos

no edital;
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IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - verificar e julgar as condi¢oes de habilitacao;

VI - sanear erros ou falhas que né&o alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacéo e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua homologacéo.

§ 1° A Comissdao de Contratagdo conduzira o Dialogo Competitivo e todos os
processos licitatérios que envolvam procedimentos auxiliares (art. 6°, L, parte final da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021), cabendo-lhe as atribuicoes listadas acima, sem prejuizo
de outras tarefas inerentes.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratacédo a instrucao dos processos de contratacao
direta nos termos do art. 72 da Lei n°® 14.133/2021, neste caso, quando for necessaria sua
atuacao.

§ 3° O Agente de Contratacédo e a Comissao de Contratacdo contarao, sempre que
considerarem necessario, com o suporte dos o6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno para o desempenho das func¢des listadas acima.

§ 4° O Agente de Contratagao e a Comissado de Contratacdo serdao auxiliados por
Equipe de Apoio formada por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre servidores efetivos ou

empregados publicos dos quadros permanentes do Municipio.

§ 5° Em licitacao na modalidade Pregéao, o Agente de Contratacao responsavel pela
condugéo do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 8° Ao Pregoeiro compete:

I - Conduzir o procedimento de pregdo, inclusive na fase de lances;
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II - Credenciar os interessados, mediante a verificacdo dos documentos que
comprovem a existéncia de poderes para formulacdo de propostas, lances e demais atos
inerentes ao certame;

III - Receber a declaracéo dos licitantes de que cumprem plenamente os requisitos
de habilitacdo, bem como os envelopes-proposta e os envelopes-documentagao;

IV - Analisar as propostas e desclassificar aquelas que nédo atenderam os
requisitos previstos no edital,;

V - Classificar as propostas segundo a ordem crescente de valores ao final
ofertados e a decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do menor prego;

VI - Adjudicar o objeto do certame ao licitante vencedor, se néo tiver havido na
sessdo publica a declaracdo de intencédo motivada de interposicao de recurso e;

VII - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio.

Art. 9° Cabera a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro nas etapas do processo
licitatério.

Art. 10. Ficam modificadas as atribuicoes do Diretor de Compras e Licitagoes
criadas através da Lei Complementar n°® 170, de 07 de Marco de 2022.

Art. 11. As despesas decorrentes da presente Lei Complementar correrao por
conta das dotacdes orcamentarias vigentes, suplementadas se necessario.

Art. 12. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 13. Revogam-se todas as disposi¢oes em contrario.
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